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Новгородская  область

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЛОТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Окуловского   района

РАСПОРЯЖЕНИЕ
21.11.2019 г №  42-рг 
р.п.Кулотино
Об  утверждении  учётной  политики Администрации Кулотинского
городского поселения 
В соответствии с
· Бюджетным кодексом РФ от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ (далее по тексту – БК РФ);

· Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ (далее по тексту – ФЗ № 402-ФЗ);

· приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция 
№ 162н);

· приказом Минфина от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);

· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 
органами государственной власти (государственными органами), органами 
местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт  «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»).
1. Утвердить учетную политику Администрации Кулотинского городского поселения  (далее по тексту Учетная политика) и применять ее с 01 января 2019 года во все последующие   отчетные   периоды   с   внесением   в   установленном   порядке необходимых изменений и дополнений.

   2. Изменения   в   распоряжение   об  учетной   политике   Администрации   Кулотинского городского поселения  вносятся     в  случаях   изменения   законодательства Российской  Федерации  или   нормативных  актов  органов,   осуществляющих регулирование бухгалтерского учета или существенного изменения условий деятельности Администрации Кулотинского городского поселения. В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета, изменения в учетную политику Администрации Кулотинского городского поселения принимаются с начала нового отчетного периода, то есть со следующего финансового года.
  3. По вопросам учетной политики Администрации Кулотинского городского поселения, отраженным в Инструкции № 157н и Инструкции №162н, применять положения названных Инструкций.

     4. По вопросам учетной политики Администрации Кулотинского городского поселения, не отраженным в Инструкции № 157н и Инструкции №162н, применять настоящее Распоряжение.
     5.Распоряжение Администрации Кулотинского                                                                                                                      городского поселения от 01.02.2013 № 1-рг «Об учетной политике»  считать утратившим силу.

     6.Действие  распоряжения распространяются  на  правоотношения, возникшие  с 01.01.2019 года.  

       7. Контроль за исполнением Распоряжения возложить главного служащего- эксперта Соболеву А.А.
Глава 
городского поселения     Л.Н. Федоров
Утверждена

распоряжением  Администрации

Кулотинского городского

поселения  от 21.11.2019   №42-рг
Учетная политика Администрации Кулотинского городского поселения разработана в соответствии:

- с Бюджетным кодексом РФ от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ (далее по тексту – БК РФ);

- с Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ (далее по тексту – ФЗ № 402-ФЗ);

- с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

- приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

- приказом Минфина от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);

- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 №256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»).

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

Часть 1. Организация бюджетного учета
1.
Ответственность   за   организацию   бюджетного   учета Администрации Кулотинского городского поселения    (далее Администрация),   соблюдение   законодательства   при   выполнении   хозяйственных операций возложить на главного служащего – эксперта Соболеву А.А.
2.
Главный служащий - эксперт подчиняется непосредственно
Главе   Администрации Кулотинского городского поселения    и    несет ответственность за  формирование учетной политики, ведение бюджетного учета,
своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности.
3. Требования    главного служащего – эксперта по    бюджетному    учету,    по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские    службы    необходимых    документов    и    сведений    считать обязательным для старшего служащего.
          4.Рабочий план счетов бюджетного учета  соответствует  Инструкции №
157н и Инструкцией № 162н.
5. Во исполнение требований ст.7 ФЗ № 402-ФЗ утвердить список лиц,
имеющих   полномочия   подписывать   денежные   и   расчетные   документы,
визировать финансовые обязательства в пределах и на основании, определенных
законом, согласно приложению № 1 к Учетной политике.
6. При обработке учетной информации на головном балансе применять
программный   комплекс    «Парус Бюджет 8 «XX» модуль Бухгалтерия», модуль «Зарплата». С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи по бюджетному учету вести электронный документооборот по следующим направлениям: 

· система электронного документооборота с территориальным органом 
Федерального казначейства;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Парус Бюджет 8 «XX» модуль Бухгалтерия», модуль «Зарплата». Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

          7.Все  хозяйственные   операции,   проводимые  Администрацией,   оформлять первичными документами, утвержденными  Приказом № 52н.
8. Присвоить журналам операций номера согласно приложению №2    к
Учетной политике.
9.
Ведение   бюджетного   учета   осуществлять   с   помощью   учетных
регистров в следующем порядке:
9.1.
Первичные   учетные   документы   систематизируются   по   датам
совершения операций, и данные проверенных и принятых к учету первичных
учетных документов отражаются в учетных регистрах по мере совершения
операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного
документа.
9.2.
По истечении каждого отчетного месяца (месяца, квартала, года)
первичные (сводные)   учетные   документы,   сформированные   на  бумажном
носителе,      относящиеся      к      соответствующим      Журналам      операций,
хронологически подбираются и сброшуровываются. На обложке указывается:
наименование  субъекта  учета;   название  и  порядковый  номер  папки(дела);
период (дата),за который сформирован регистр бухгалтерского   учета (Журнал
операций),   с   указанием   года  и   месяца   (числа)   ;   наименование  регистра
бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера;
количество листов в папке (деле).
9.3.
Записи  в  журналы  операций  осуществляются  в  соответствии  с
типовой    корреспонденцией    счетов    бюджетного    учета,    приведенной    в
Инструкции № 157н и Инструкции № 162н.
9.4.
Ежемесячно журналы операций распечатываются и подписываются
главным служащим-экспертом, составившим журнал операций.
          9.5.Главная   книга   формируется,   распечатывается   и   подписывается
начальником   отдела   по   бюджетному   учету   ежемесячно.   По   завершении
финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием общего
количества листов и скрепляется печатью Администрации.
          9.6.Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
(ф.0310003) ведется в хронологическом порядке и распечатывается ежегодно в
последний рабочий день года.
9.7.
Инвентарные карточки учета основных средств распечатывается при
принятии к учету объектов, по мере внесения изменений в учетные данные (о
переоценке,   модернизации,   реконструкции  и   проч.)   и   при   выбытии.   При
отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года со
сведениями о начисленной амортизации.
9.8.
Опись    инвентарных    карточек    по    учету    основных    средств,
Инвентарный   список   основных   средств,   Книга   учета   бланков   строгой
отчетности,   Реестр карточек распечатываются ежегодно, в последний рабочий
день года;
Другие требуемые в учете регистры распечатываются по мере необходимости, если иное не установлено Инструкцией № 157н и Инструкцией 162н.
10.
Утвердить    график    документооборота    по    Администрации,    согласно приложению № 3 к Учетной политике.
          11.В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета    и
отчетности производить инвентаризацию имущества, материальных запасов и
обязательств Администрации один раз в два года в соответствии с Инструкцией №157н   и   Инструкцией   162н   постоянно   действующей   комиссией   согласно приложению № 4 к Учетной политике.
12. Для проведения инвентаризации создать    постоянно действующую
инвентаризационную комиссию.
13. Выдача наличных денежных средств в подотчет на хозяйственные
нужды осуществляется на срок не более 10 дней при условии полного отчета по
ранее выданным суммам. По истечении указанного срока работник обязан предоставить авансовый отчет по установленной форме.
15.
Определить,    что    выдача    средств   на   хозяйственные  расходы
производится только штатным работникам.
Выдачу денежных средств в подотчет на хозяйственные расходы производить на основании заявки, согласно приложения № 5 к Учетной политике.
16.
Возмещение    расходов,    связанных        со    служебными
командировками   по   территории   Российской   Федерации      оформляется   в
соответствии с распоряжением Администрации Кулотинского городского поселения.
17. Установить   срок  представления  отчетности  по   командировочным
расходам на территории Российской Федерации не позднее трех дней после прибытия из командировки.
18. Установить   предельные   сроки   использования   и   отчетности   по
выданным доверенностям:
-
в течение 10 календарных дней с момента получения доверенности;
· в течение  трех  рабочих дней  с  момента  получения  материальных
ценностей;
· по сроку действия доверенности в случаях выдачи доверенности на
определенный срок.
19.
Для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначить
следующих ответственных:
-
иные бланки строгой отчетности - главного служащего – эксперта.
20.Внутрихозяйственный контроль по командировкам, служебным разъездам, междугородним переговорам, услугам связи, услугам Интернет возложить на главного служащего – эксперта.
21. Бюджетную отчетность составлять на основании данных главной книги, данных аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Администрацией.
Ежемесячно производить сверку по исполнению доходной и расходной части бюджета Кулотинского городского поселения  с данными отдела № 20 Управления Федерального казначейства по Новгородской области.
         22. Хранить первичные учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетную отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года.
Рабочий план счетов бюджетного учета, другие документы учетной политики, процедуры кодирования, программы машинной обработки данных (с указанием сроков их использования) хранить не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бюджетной отчетности в последний раз.
Часть 2. Методология бюджетного учета УЧЕТ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
1. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках
деятельности,   облагаемой   НДС,   если   иное   не   предусмотрено   налоговым, законодательством РФ).
2.
Первоначальная     стоимость     объектов     нефинансовых     активов
определяется в соответствии с Инструкции № 157н и Инструкцией № 162н .
3.
Изменение первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов
производится  лишь  в   случаях  достройки,   дооборудования,   реконструкции,
модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки
объектов нефинансовых активов.
4.
Безвозмездная   передача   объектов   нефинансовых   активов   между
субъектами    бюджетных    правоотношений    осуществляется    по    балансовой
стоимости   объекта с одновременной передачей суммы начисленной на объект
нефинансовых активов амортизации.
Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных безвозмездно от других физических и юридических лиц, признается их рыночная стоимость на дату принятия к бюджетному учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.
5. Переоценку объектов нефинансовых активов производить в сроки и в
порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
6. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях
принятия объектов к бюджетному учету и начисления амортизации определять
исходя из:
информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации;
при отсутствии информации, содержащейся в законодательстве РФ, исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;
при отсутствии информации, содержащейся в законодательстве РФ и в документах производителя, на основании решения комиссии по инвентаризации основных средств.
Установить срок полезного использования объектов нематериальных активов исходя из срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству РФ, ожидаемого срока использования этого объекта. При невозможности определить срок полезного использования - установить срок в расчете на двадцать лет.
УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ
1.Учет основных средств ведется в соответствии с п. 38-55 Инструкции №157н. Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" 
2. В составе основных средств учитывать материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев (если иное не предусмотрено Стандартами, предназначенные для неоднократного или постоянного использования в деятельности учреждения на праве оперативного управления, праве владения по договору аренды или найма, праве пользования по договору безвозмездного пользования. 

3.
Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей   включительно,   а   также   библиотечного   фонда,   драгоценностей   и ювелирных изделий независимо от стоимости, независимо от того, находится ли он  в  эксплуатации,  в  запасе  или  на  консервации,  присвоить  уникальный инвентарный номер.
Инвентарный номер состоит из десяти разрядов.
1-й разряд - код вида деятельности;
2-4-й разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;
5-6-й разряд - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;
7-10-й разряд - порядковый номер нефинансового актива.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в Администрации.

Инвентарные номера объектов основных средств, выбывших с балансового учета, объектам основных средств, вновь принятым к бухгалтерскому учету, не присваиваются.
4. Аналитический учет основных средств вести по объектам, структурным
подразделениям,   материально   ответственным   лицам   и   по   руководителям
структурных подразделений.
5. Согласно п. 39 СГС «Основные средства» амортизация на объекты основных средств начисляется в следующем порядке:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21;

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

6.  Начисление амортизации объекта основных средств производить в соответствии с п. 35 СГС «Основные средства» линейным метод. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива;

Амортизация объекта основных средств начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.

Амортизация объекта основных средств прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

Начисление амортизации объекта основных средств не приостанавливается в случаях, когда объект основных средств простаивает или не используется или удерживается для последующей передачи (списания), за исключением случая, когда остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

7.  Признание объекта основных средств в бухгалтерском учете в качестве актива прекращается в случае выбытия объекта имущества:

а) по основаниям, предусматривающим принятие решения о списании муниципального имущества;

б) при прекращении по решению субъекта учета использования объекта основных средств для целей, предусмотренных при признании объекта основных средств, и прекращения получения субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования субъектом учета объекта основных средств;

в) при передаче в соответствии с договором аренды (имущественного найма) либо договором безвозмездного пользования, в случае возникновения у получателя такого имущества объекта бухгалтерского учета в составе основных средств;

г) при передаче другой организации государственного сектора;

д) при передаче в результате продажи (дарении);

е) по иным основаниям, предусматривающим в соответствии с законодательством Российской Федерации прекращение права оперативного управления имуществом (права владения и (или) пользования имуществом, полученным по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования).

8. При прекращении признания объекта основных средств в качестве актива субъектом учета отражается выбытие с бухгалтерского учета объекта основных средств на соответствующих балансовых счетах бухгалтерского учета - по кредиту соответствующих балансовых счетов учета основных средств.

При принятии решения об отражении выбытия с бухгалтерского учета объекта основных средств субъектом учета применяются следующие критерии прекращения признания объекта основных средств:

а) субъект учета не осуществляет контроль над активом, признанным в составе основных средств, не несет расходов и не обладает правом получения экономических выгод, извлечения полезного потенциала, связанных с распоряжением (владением и (или) пользованием) объектом имущества, отраженного в бухгалтерском учете в составе основных средств;

б) субъект учета не участвует в распоряжении (владении и (или) пользовании) выбывшим объектом имущества, отраженного в бухгалтерском учете в составе основных средств или в осуществлении его использования в той степени, которая предусматривалась при признании объекта имущества в составе основных средств;

в) величина дохода (расхода) от выбытия объекта основных средств имеет оценку;

г) прогнозируемые к получению экономические выгоды или полезный потенциал, связанные с объектом основных средств, а также прогнозируемые (понесенные) затраты (убытки), связанные с выбытием объекта основных средств, имеют оценку.


УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
1.Учет нематериальных активов вести в соответствии с п.56-69 Инструкции № 157н.
2.Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется постоянно действующей комиссией по инвентаризации, в соответствии с п.60 Инструкции № 157н.
3. Начисление амортизации нематериальных активов производить в соответствии в соответствии с п.61 Инструкции №157н.
УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ
1. К    материальным    запасам    относятся    материальные   объекты,
перечисленные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2. Материальные    запасы    принимать    к    бухгалтерскому   учету   по
фактической стоимости    с учетом сумм налога на добавленную стоимость,
предъявленных    Комитету    поставщиками    и    подрядчиками    (кроме    их
приобретения (изготовления) в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное
не   предусмотрено   налоговым   законодательством  Российской   Федерации).в
соответствии с п. 102 Инструкции № 157н.
К материальным запасам относить:
предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; готовая продукция; другие объекты, перечисленные в Инструкции № 157н и Инструкции 162н.
3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных Комитетом безвозмездно от физических и юридических лиц, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, определяется исходя из их рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету, а также сумм, уплачиваемых Комитетом за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.
16. Списание материальных запасов производить по средней фактической стоимости.
          УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ
1.
При направлении работников Администрации в служебные командировки возмещать расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ     в     соответствии     с     распоряжением     Администрации     Кулотинского городского поселения. 
Работнику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 ТК РФ, оплачивать:
· средний заработок за день командировки;
· расходы по проезду:
· иные расходы, произведенные работником с разрешения руководителя
учреждения.
Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачивать.
Однодневная командировка должна быть оформлена Распоряжением Администрации, командировочное удостоверение при этом выписывается только в том случае, если были расходы по проезду.
2.
Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и
обратно   с  использованием  личного  транспорта  работника  производить   на
основании письма МНС России от 02.07.2004 № 04-2-06/419 «О возмещении
расходов при использовании личного транспорта».
Для оплаты расходов работники должны представлять в Администрацию копию технического паспорта личного автомобиля и вести учет служебных поездок по маршрутному листу. Работнику, использующему личный легковой автомобиль для служебных поездок на основании доверенности собственника автомобиля, компенсацию выплачивать в том же порядке.
3.
Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и
обратно, не подтвержденных документально, производить за счет собственных
средств   Администрации   по    разрешению        Главы    Администрации, в  размере,   не   превышающем   стоимость   проезда железнодорожным    транспортом    (плацкартный    вагон)    или    автобусным сообщением.
4. Возмещение расходов, связанных с направлением обучающихся в поездку (кроме поездок, связанных с прохождением учебно-производственной практики, и иных поездок за счет средств бюджетов и целевых средств), производить за счет собственных средств Администрации по разрешению Главы Администрации в порядке, аналогичном командированию работников, в пределах ассигнований, выделенных из бюджета Кулотинского городского поселения.
В целях минимизации наличного денежного обращения, а также принимая во внимание нецелесообразность выдачи карт организации каждому сотруднику, направляемому в командировку, и специфику осуществления расходов связанных с компенсацией сотрудникам документально подтвержденных расходов возможно перечисление средств на банковские счета физических лиц -сотрудников организации в целях осуществления ими с использованием карт физических лиц, выданных в рамках «зарплатных» проектов, оплаты командировочных расходов и компенсации сотрудникам документального подтвержденных расходов.
5.Ответственным за предоставление отчетности в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальный фонды обязательного медицинского страхования» является старший служащий.
6. Списание   общехозяйственных   расходов   производить   ежемесячно
пропорционально заработной плате (или прямым материальным затратам, или
др.) по видам деятельности.
7. Урегулирование    прочей    кредиторской    задолженности    Администрации производить    на    основании    Инструкции №152н и Инструкции 162н.
8. Учет бюджетных кредитов по выдачи кредитов ведется по счету 120701
«Расчеты по бюджетным кредитам», получение по счету 130101 «Расчеты с
кредиторами по долговым обязательствам». На данных счетах бюджетного учета
отражаются    суммы    задолженности    по    основному    долгу,    начисленным
процентам, штрафам пеням.
9. Задолженность по долговым обязательствам отражается по номинальной
стоимости   муниципального   долга,   заключенным   кредитным   соглашениям
(договорам) и иным видам долговых обязательств, кроме государственных и
муниципальных гарантий. Аналитический учет по долговым обязательствам
ведется в Карточке учета муниципального долга, Карточке учета выданных
кредитов в соответствии с перечнем рекомендуемых регистров указанных в
Инструкции № 157н и Инструкции 162н. Карточки учета по выдачи кредитов
формируются, распечатываются и подписываются специалистами отдела по
бюджетному учету один раз в год. Карточки учета полученных кредитов
формируются, распечатываются и подписываются специалистами отдела по
бюджетного учета ежемесячно. По завершении  финансового года карточки
сшиваются   в   дело.    Инвентаризацию   долговых   обязательств   производит
постоянно действующая комиссия (приложение № 6 к Учетной политике).
10. Для финансирования дефицита бюджета Кулотинского городского поселения в целях привлечения прочих источников внутреннего финансирования дефицита бюджетов, связанных с получением денежных средств, их возвратов, уплатой процентов за пользованием заемными средствами осуществляется учет.
11. Осуществляется ведение муниципальной долговой книги , в которую вносится сведения об объеме долговых обязательств (в том числе гарантий), о дате возникновения обязательств. Инвентаризацию долговых обязательств Администрации производит постоянно действующая комиссия (приложение № 4 к Учетной политике). 
             12. Учет расчетов с прочими дебиторами и кредиторами вести в порядке предусмотренном Инструкцией №152н и Инструкцией № 162н.
УЧЕТ ФИНАНСОВОГО РЕЗУЛЬТАТА
1. Финансовый результат текущей деятельности определять как разницу между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный  период.   Суммы  начисленных доходов     сопоставлять  с  суммами
начисленных расходов, при этом кредитовый остаток отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.
2. При завершении финансового года суммы начисленных доходов и
признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих
счетах  финансового  результата  текущего   финансового  года,   закрывать  на
финансовый результат прошлых отчетных периодов.
3. Для   определения   финансового  результата  деятельности   доходы   и
расходы    группировать    по    видам    доходов(расходов)    в    разрезе    кодов
классификации операций сектора государственного управления (соответственно
казенными учреждениями).
УЧЕТ АДМИНИСТРАТОРА ПОСТУПЛЕНИЙ
1. Начисление доходов администратором поступлений, т. е. Администрацией осуществляется на основании первичных документов. Оформляется бухгалтерской записью соответствующих счетов аналитического учета, согласно Инструкции № 162н и Письма Минфина России от 05.07.2012 № 02-06-07/2561.
УЧЕТ САНКЦИОНИРОВАНИЯ РАСХОДОВ
1. Учет бюджетных ассигнований, лимитов    бюджетных обязательств,
сумм утвержденных сметой доходов и расходов, показателей по доходам и
расходам, а также принятых учреждением обязательств (денежных обязательств)
на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год,
следующий   за очередным) финансовый   год вести в соответствии с п.308-314
Инструкции № 157н., с приложением 1 к Инструкции 162н.
2. Комитет выступает как получатель бюджетных средств, в связи с этим
порядок    доведения    лимитов    бюджетных    обязательств    устанавливается
Комитетом   в соответствии с абз.2 п.1 ст 74 Бюджетного Кодекса Российской
Федерации.   Доведенные       лимиты   бюджетных   обязательств   получателю
бюджетных   средств   на   очередной   финансовый   год   и   плановый   период,
отражаются в разрезе кодов КОСГУ в соответствии с п. 131-138 к Инструкции №
162н. Доведение бюджетные ассигнования отражаются на счетах бухгалтерского
учета в разрезе кодов КОСГУ (п. 142- п. 149   Инструкции № 162н, п.321- п.323
Инструкции № 157н)
УЧЕТ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ
1. Учет на забалансовых счетах вести в соответствии с п.332 Инструкции
№157н.
2. Бланки строгой отчетности учитывать   в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль

Учитывать следующие виды бланков строгой отчетности : - бланки трудовых книжек и вкладыши к ним,

3. На   счете   21   «Основные средства в эксплуатации»   стоимостью   до 10000 рублей включительно учитывать находящихся в эксплуатации объекты основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением. Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке: один объект, один рубль (по балансовой стоимости) введенного в эксплуатацию объекта.
УЧЕТ СОБЫТИЙ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ
1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год. 
2. К событиям после отчетной даты относятся: события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность; события, свидетельствующие о возникновении после отчетной даты, но до даты подписания отчетности хозяйственных условий, в которых учреждение вело свою деятельность и которые оказывают существенное влияние на показатели, отражаемые в отчетных формах. 1.4. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения (уполномоченным им лицом). 
3. Факты хозяйственной жизни, признаваемые событиями после отчетной даты: 
3.1. Событиями, подтверждающими существование на отчетную дату (но до даты подписания отчетности) хозяйственных условий, в которых организация вела свою деятельность, являются: объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства; признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть); признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым оно имеет непогашенную кредиторскую задолженность; погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года; произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату; получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры; обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или факта нарушения законодательства при осуществлении организацией деятельности, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период. 
3.2. Событиями, свидетельствующими о возникновении после отчетной даты (но до даты подписания отчетности) хозяйственных условий, в которых организация вела свою деятельность, являются: принятие решения о реорганизации организации; реконструкция или планируемая реконструкция; крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений; пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов организации; существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты; действия органов государственной власти (национализация и т. п.). 
4. Отражение событий после отчетной даты в бухгалтерском учете учреждения 
4.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения. 
4.2. Событие, наступившее после отчетной даты, признается существенным, если без знания о нем пользователями бухгалтерской отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности организации.
4.3. Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерской отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения на счетах бухгалтерского учета либо путем раскрытия соответствующей информации в пояснительной записке (ф. 0503760). 
4.4. Данные об активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения отражаются в бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, или свидетельствующих о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых оно осуществляет свою деятельность. 
4.5. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность (события, поименованные в п. 3.1 Положения), отражаются в учете заключительными оборотами отчетного периода (посредством счета 0 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов») до даты подписания годовых форм бухгалтерской отчетности на 31 декабря года отчетного периода. Операция оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833). После составления отчетных форм в учете производится сторнировочная (или обратная) запись, произведенная для отражения события после отчетной даты (операция оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833)). 
4.6. События после отчетной даты, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность (события, поименованные в п. 3.2 Положения), раскрываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760). При этом на счетах бухгалтерского учета в отчетном периоде никакие записи в бухгалтерском учете не производятся. Информация, раскрываемая в пояснительной записке (ф. 0503760), должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, учреждение должно указать это. 
Часть 3. Учетная политика для целей налогообложения
1.
Основными задачами налогового учета являются:
а)
формирование полной и достоверной информации для определения
налоговой базы,
б)
обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и
другой информации в налоговые органы.
2.
Объектами налогового учета могут являться:
а)
операции по реализации услуг,
б)
имущество,
в)
иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность
по уплате налогов.
3.
Применять для подтверждения данных налогового учета:
-
первичные   учетные   документы   (включая   бухгалтерскую   справку),
оформленные в соответствии с законодательством РФ;
-
аналитические регистры налогового учета.
4. Ответственность   за   ведение   налогового   учета   возложить   на главного служащего - эксперта.
5. Определить   учетную    политику   для    целей    налогообложения
прибыли.
Налоговым периодом по налогу на прибыль и НДС считать год, отчетными периодами - первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст.285 НК РФ).
Средства бюджетного финансирования и средства целевых поступлений не включать в расчеты для целей налогообложения.
Сума НДС по товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам приобретенные комитетом учитывать в их стоимость.
Администрация  предоставляет налоговые декларации в установленные законом сроки независимо от результатов расчетов сумм налогов к уплате по итогам тех или иных налоговых периодов.
6.
Определить   учетную   политику   для   целей   налогообложения
налогом на имущество Администрации.
В соответствии с главой 30 НК РФ «Налог на имущество организаций» формировать налогооблагаемую базу следует согласно статьям 374, 375 гл.30 НК РФ. Налоговую ставку применять в соответствии с законодательством областного закона Новгородской области.
        7.Налоговый учет Администрации  ведется в соответствии с гл. 21,25,28,30,31
части     второй     Налогового     кодекса,    другими     законодательными     и
нормативно-правовыми актами РФ по налогообложению.
            8.Администрация   является плательщиком следующих видов налогов :
- налог на имущество

Приложения к Учетной политике
1.
Список лиц,  имеющих  право подписывать денежные и расчетные
документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на основании
определенных Федеральным законом № 402-ФЗ
2. Перечень номеров журналов операций
3. График документооборота.
4.
Постоянно действующая комиссия по инвентаризации имущества и
обязательств.
5.
Форма заявки на выдачу денежных средств.
6.  Постоянно действующая комиссия по инвентаризации долговых обязательств городского поселения.
Приложение №1
СПИСОК

лиц, имеющих право подписывать денежные и расчетные документы 

визировать финансовые обязательства в пределах и на основании 

определенных Федеральным законом №402-ФЗ
Лица имеющие право первой подписи:
-
Глава Администрации Кулотинского городского поселения
Федоров Леонид Николаевич;
- Заместитель Главы Администрации Кулотинского городского поселения
Битепаж Елена Анатольевна.
Лица имеющие право второй подписи:
-
Главный служащий – эксперт

Соболева Анна Александровна.
Приложение №2
Перечень номеров журналов операций
Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
Журнал операций № 1 - по счету "Касса";
Журнал операций № 2 - с безналичными денежными средствами;
Журнал операций № 3 - расчетов с подотчетными лицами;
Журнал операций № 4 - расчетов с поставщиками и подрядчиками;
Журнал операций № 5 -расчетов по оплате труда;
Журнал операций № 6 -расчетов с дебиторами по доходам;
Журнал операций № 7 - по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
Журнал по прочим операциям № 8;
Журнал по санкционированию № 9
Журнал № 80 - Журнал по прочим операциям
Журнал № 81 - Журнал по доходам
Журнал № 89 - Журнал по переоценке НФА
Журнал № 90 - Журнал операций по санкционированию расходов бюджета
Журнал № 98 - Журнал операций по забалансовым счетам
Журнал № 99 - Журнал операций по забалансовым счетам (рабочим)
Журнал № 100 - Журнал операций по забалансовым счетам (переоценка)
Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.
Журналы операций подписываются главным служащим-экспертом, составившим журнал операций.
По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.
Приложение №3
	
	
	                           ГРАФИК
документооборота отдела по бюджетному учету

	№ п/п
	наименование документа
	Форма
	Должностные лица, ответственные за составление документа
	Срок составления и предоставления в бухгалтерию

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Табель учета рабочего времени на сотрудников комитета
	0504421
	Старший служащий
	последний день отчетного месяца

	2
	Распоряжение Администрации о приеме, увольнении и перемещении служащих
	Распоряжение
	Главный специалист
	в течение дня

	3
	Листки временной трудоспособности
	больничный лист
	Старший служащий
	в течение дня

	4
	График очередных отпусков рабочих и служащих
	произвольная форма
	Главный специалист
	январь месяц

	5
	Заявления о предоставлении стандартных вычетов на работающих и детей
	произвольная форма
	каждый сотрудник
	ежегодно и при изменении состава семьи

	6
	Выдача справок по начислению заработной платы
	произвольная форма, 2НДФЛ
	Старший служащий
	в течение 3-х дней

	7
	Накладные по приходу материалов, инвентаря и оборудования
	накладные
	Старший служащий
	в день получения материальных ценностей


	1
	2
	3
	4
	5

	8
	Акты о списании материальных запасов
	по ОКУД 0504230
	Старший служащий
	по мере списания материалов

	9
	Сверка остатков материальных запасов
	произвольная форма
	Старший служащий
	по мере сверки

	10
	ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	ОКУД 0504210
	Старший служащий
	по мере выдачи материалов

	11
	Авансовый отчет
	0504049
	подотчетные лица
	в течение дня

	  12
	Заявка на кассовый расход
	по КФД 0531801
	Главный служащий-эксперт
	в течение дня

	13
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)
	по ОКУД 0306001
	Старший служащий
	в течение дня

	14
	Уведомление об уточнении вида принадлежности платежа
	по КФД 0531809
	Главный служащий-эксперт
	в течение дня

	15
	Заявка на наличные
	по КФД 0531802
	Главный служащий-эксперт
	в течение дня

	16
	Книга исходящей и входящей документации
	произвольная форма
	Старший служащий
	последний день отчетного месяца


Приложение №4
Постоянно действующая комиссия по инвентаризации имущества и
обязательств 
Председатель комиссии:
Заместитель Главы

Администрации                                             Битепаж Елена Анатольевна
Члены комиссии:
Главный специалист                                            Романова Галина Петровна
Главный служащий – эксперт                          Соболева Анна Александровна
Приложение №5
Форма заявки
на выдачу денежных средств в подотчет 
КОМУ:  Главе Администрации Кулотинского городского поселения
от КОГО

(ФИО и должность)
ЗАЯВКА
Прошу выделить денежные средства на

(какие цели)
В сумме

(сумма в рублях и копейках)
«
»
20      г.
(подпись)
(расшифровка)
Приложение №6
Постоянно действующая комиссия по инвентаризации долговых обязательств городского поселения
Председатель комиссии:
Заместитель Главы

Администрации                                             Битепаж Елена Анатольевна
Члены комиссии:
Главный специалист                                            Романова Галина Петровна
Главный служащий – эксперт                          Соболева Анна Александровна
